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Grundlagen und Zielsetzung 

§ 1 Dieses Reglement regelt die Organisation, die Aufgaben und die Kompetenzen der 

Geschäftsleitung. Die Grundlage für die Zusammenarbeit zwischen Gemeinderat und 

Verwaltung hat der Gemeinderat im Geschäfts- und Kompetenzreglement (GKR) fest-

gelegt.  

 Die Geschäftsleitung garantiert die Koordination der abteilungsübergreifenden Zu-

sammenarbeit und insbesondere die Abstimmung wichtiger Supportprozesse. 

§ 2 Alle Funktionsbezeichnungen sind geschlechtsneutral. 

Zusammensetzung 

§ 3 In die Geschäftsleitung nehmen Einsitz: 

- Gemeindeschreiber/in 

- Leitung Finanzen 

- Leitung Bau Planung Umwelt 

- Leitung Bildung & Betreuung / Schulleiter/-in1 

 Der/Die Gemeindeschreiber/in hat den Vorsitz in der Geschäftsleitung. Die Mitglieder 

wählen die Stellvertretung aus ihrer Mitte. 

Beziehung zum Gemeinderat 

§ 4 Die Geschäftsleitung bildet das Bindeglied zwischen Gemeinderat und Verwaltung. 

Der/Die Gemeindeschreiber/in bringt die Anliegen der Geschäftsleitung in den Ge-

meinderat. Er/Sie informiert über die Geschäfte und Entscheide des Gemeinderates. 

 Die Geschäftsleitung wird vom Gemeinderat in den Strategie- und Budgetprozess 

einbezogen. 

 Mindestens einmal jährlich trifft sich der Gemeinderat mit der Geschäftsleitung zu ei-

nem Austausch. 

Beziehung zu den Abteilungen 

§ 5 Die Abteilungsleitung stellen den Informationsfluss zwischen der Geschäftsleitung und 

ihrer Abteilung sicher. 

Aufgaben der Geschäftsleitung 

§ 6 Die Geschäftsleitung stellt die konsequente und konsistente Umsetzung der Vorgaben 

der Exekutive sicher und entlastet den Gemeinderat von operativen Aufgaben. 

 Sie unterbreitet dem Gemeinderat Vorschläge für interne Weisungen und Reglemen-

te. 

                                                

1 Neu ab 01.08.2021 ohne Stimmrecht, ab 01.01.2022 mit Stimmrecht 
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 Die Geschäftsleitung behandelt, nebst den zugewiesenen Kompetenzen gem. § 7, 

zentrale Themen der Verwaltung sowie aktuelle Fragen der operativen Verwaltungstä-

tigkeit. Sie unterstützt den Gemeinderat in der strategischen Planung, in dem sie u.a. 

strategische Themen von abteilungsübergreifender Bedeutung vorberatet. 

 Die Geschäftsleitung dient auch dem gegenseitigen Erfahrungs- und Informationsaus-

tausch der einzelnen Abteilungen. Sie setzt abteilungsübergreifende Regelungen und 

Vorgaben um. 

 Die Mitglieder der Geschäftsleitung unterstützten sich gegenseitig in ihren Führungs-

aufgaben sowie in ihrer Verantwortung. Die Geschäftsleitung schafft die Grundlagen 

für eine gemeinsame Führungskultur. 

Kompetenzen 

§ 7 Die Geschäftsleitung hat das Recht, dem Gemeinderat Anträge zu unterbreiten. 

 Die Kompetenzen der Geschäftsleitung und des/der Vorsitzenden sind im Geschäfts- 

und Kompetenzreglement (GKR) §§ 33 bis 36 und der dazugehörenden Kompetenz-

matrix beschrieben. 

Projekte 

§ 8 Für die Bearbeitung von Geschäften, die eine besondere Arbeitsteilung und Koordina-

tion verlangen, kann die Geschäftsleitung befristete Projektgruppen oder Ausschüsse 

einsetzen. die Geschäftsleitung nimmt dabei Rücksicht auf die personellen Ressour-

cen und auf die bestehende Struktur. 

Sitzungsrhythmus 

§ 9 Die Geschäftsleitung tritt in der Regel alle zwei Wochen nach den Gemeinderatssit-

zungen zusammen. 

 Eine ausserordentliche Sitzung wird auf Antrag eines Mitglieds der Geschäftsleitung 

einberufen. 

Traktandenliste und Einladung 

§ 10 Die Akten für die Geschäftsleitungssitzung werden durch den/die Vorsitzende/n bis 

am Freitag, 14.00 Uhr, vor der nächsten Sitzung im Axioma bereitgestellt. Die Ge-

schäftsleitungsmitglieder bereiten sich selbständig auf die Sitzung vor und studieren 

die Unterlagen. 

§ 11 Die Beschlussfassung erfolgt in offener Abstimmung mit einfachem Mehr. Die Ge-

schäftsleitung ist beschlussfähig wenn 2 Mitglieder anwesend sind. Es gilt Stimm-

pflicht (keine Stimmenthaltung möglich). Der Stichentscheid obliegt beim Vorsitz und 

bei dessen Abwesenheit der Stellvertretung. 

 Es sind auch Beschlüsse auf dem Korrespondenzweg (bspw. per Mail) möglich. Diese 

sind an der nächsten Sitzung zu protokollieren. 
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Protokoll 

§ 12 Von den Sitzungen wird spätestens innert fünf Tagen ein Protokoll erstellt. Das Proto-

koll wird den Mitgliedern der Geschäftsleitung via Aktivität im Axioma zur Genehmi-

gung zugestellt.  

 Abwesende Geschäftsleitungsmitglieder informieren sich über das Protokoll. 

 Das Protokoll wird nach der Genehmigung dem Gemeinderat zur Kenntnis gebracht. 

 

Klausur 

§ 13 Es können Klausurtagungen der Geschäftsleitung stattfinden, die dem offenen Mei-

nungsaustausch oder der Bearbeitung besonderer Themen der Geschäftsleitung die-

nen. 

Verschiedenes 

§ 37 Der Gemeinderat hat dieses Reglement an seiner Sitzung vom 18. November 2014 

beschlossen. Es ersetzt damit alle bisherigen einschlägigen Regelungen und Be-

schlüsse. Die Inkraftsetzung erfolgt per 1. Oktober 2014. 

 

 

GEMEINDERAT EHRENDINGEN 

Gemeindeammann Gemeindeschreiber 

 

Hans Hitz  Simon Knecht 

 

Änderungstabelle 

Beschluss  Inkrafttreten  Element  Änderung  
18.11.2014 01.10.2014 Erlass Erstfassung 

10.07.2017 01.08.2017 § 3 geändert 

‘‘ ‘‘ § 11 geändert 

‘‘ ‘‘ § 12 geändert 

23.08.2021 01.08.2021 §§ 3, 10, 11, 12 geändert/ergänzt 

 


